Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 44/2020
Nadle$niczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia 29 grudnia 2020r.

REGULAMIN SPRZEDAZY DREWNA | PRODUKTOW UBOCZNEGO
UZYTKOWANIA LASU
W NADLESNICTWIE TRZCIANKA w 2021 roku.
I Zasady ogolne

1) Regulamin sprzedazy drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu w Nadles$nictwie Trzcianka
reguluje proces sprzedazy na terenie Nadlesnictwa Trzcianka.

2) Sprzedaz drewna odbywa si¢ w oparciu o ,,Plan sprzedazy drewna dla Nadle$nictwa Trzcianka”.

3) Sprzedaz mas drewna przeznaczonego na poszczegélne rynki odbywa si¢ w oparciu o procedury
przewidziane w Zarzadzeniem Nr 68 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
12 listopada 2019 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2020-2021, oraz Decyzji Nr 160 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 roku w sprawie kryteriow,
parametréw i sposobu wartos$ciowania ofert oraz regulaminéw sprzedazy w Portalu Le$no-
Drzewnym i aplikacji internetowej e-drewno.

4) Osoby fizyczne nabywaja drewno bezposrednio w nadlesnictwie na podstawie cennika Sprzedazy
detalicznej zgodnie z obowigzujagcym zarzadzeniem Nadle$niczego

II Realizacja uméw kupna-sprzedazy

1) Nadzor nad catoksztaltem obrotu drewnem i produktami ubocznego uzytkowania lasu w
nadles$nictwie sprawuje zastgpca nadlesniczego ds. uzytkowania lasu.

2) Bezposrednio odpowiedzialne za obrot drewnem, produktami ubocznego uzytkowania lasu w
nadlesnictwie, realizacj¢ dostaw drewna wynikajacych z uméw kupna sprzedazy, prawidlowe
rozliczanie sprzedazy drewna i produktow ubocznego uzytkowania lasu, oraz jej ewidencjonowanie sg
stanowiska pracy w Dziale Gospodarki Le$nej zajmujace si¢ uzytkowaniem lasu, handlem i gospodarka
drewnem.

3) Za egzekwowanie naleznosci za wydane drewno i produkty ubocznego uzytkowania lasu odpowiada
glowny ksiegowy nadlesnictwa.

4) Osobami upowaznionymi do wystawiania kwitow wywozowych badz poswiadczania wydania
drewna z lasu sg pracownicy stuzby lesnej wlasciwi dla danego lesnictwa.

5) Kazda transakcja sprzedazy surowca drzewneg0 — z wylgczeniem przypadkow, gdy zaptata
regulowana jest w formie przedplaty — powinna zosta¢ zabezpieczona zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie postanowieniami, zgodnymi z Zarzadzeniem Nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 roku w sprawie zasad sprzedazy
drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2020-2021.
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6) W przypadku gdy w umowie okreslona jest forma ptatnosci ,,przedptata”, upowazniony pracownik
przed wydaniem drewna powinien uzyska¢ informacj¢ od pracownika ds. handlu i sprzedazy drewna,
czy zostata dokonana stosowna przedptata pokrywajaca warto$¢ drewna, ktore bedzie wydawane, badz
obowiazuje stosowne zabezpieczenie transakcji.

7) Wydajacy drewno powinien upewnic si¢ u pracownika d.s. handlu i sprzedazy drewna nadle$nictwa,
czy odbiorca ktoremu zamierza wyda¢ surowiec nie zalega z platnosciami za zakupiony wczesniej
towar.

8) W przypadku wystapienia nalezno$ci przeterminowanych u kontrahenta powyzej wysokosci
zabezpieczenia, dalsza sprzedaz do tego kontrahenta jest wstrzymana do czasu uregulowania naleznosci.

9) Osoba wydajaca drewno nie moze wyda¢ drewna wyrobionego w grupie handlowo-gatunkowe;j, ktora
nie jest objeta umowa sprzedazy do danego odbiorcy. Tym samym, podczas sporzadzania kwitu
wywozowego, obowigzkowe jest wypelnianie pola ,,UMOWA” poprzez umieszczenie w nim
odpowiedniego numeru umowy — po wczesniejszej konsultacji z wtasciwym pracownikiem Dziatu
Gospodarki Lesnej, w przypadku, gdy dany odbiorca ma zawartych jednoczesnie wigcej niz jedna
umowe na sprzedaz w nadle$nictwie.

10) Dokumentem stanowigcym dowod wydania drewna z lasu do odbiorcy jest kwit wywozowy
(wydruk z rejestratora), Protokot przekazania (PP) lub poswiadczenie faktu wydania drewna w
kalendarzu le$nika.

11)Kwity wywozowe (KW) oraz Protokét przekazania (PP) sporzadzane sa w 3 szt. W uzgodnieniu z
odbiorcg mozliwe jest sporzadzanie w innej iloSci.

12) Transfery kwitow wywozowych do Nadle$nictwa musza by¢ wykonywane niezwlocznie wedtug
ponizszych zasad:

- w dniu wydania, a jesli wydanie nastapi po godz. 15.00 w nastepnym dniu roboczym;
13) Za terminowo$¢ transferu kwitdow wywozowych odpowiada osoba, ktora go wystawita.

14) Osoba wystawiajgca kwity wywozowe jest zobowigzana do dostarczenia ich kopii do stanowiska
pracy zajmujacego si¢ handlem i sprzedazg drewna w terminie do 10 dni od daty wystawienia wg
numeracji ulozone narastajaco z podziatem na rejestratory i pokwitowania ich zdania u osoby
odpowiedzialnej.

15) Na podstawie przetransferowanych kwitdow wywozowych nadle$nictwo niezwlocznie wystawia
fakture za sprzedane drewno, nie p6zniej niz do konca miesigca, w ktorym kwit zostat sporzadzony. Za
terminowos¢ fakturowania sprzedanego drewna odpowiada pracownik ds. handlu i sprzedazy drewna.

16) Wszelkie nieprawidtowosci w zakresie terminowosci transferu kwitow wywozowych i fakturowania
drewna monitorowane sg na stanowisku pracy zajmujacym si¢ handlem i sprzedazg drewna.

III Sprzedaz detaliczna

1) Sprzedaz detaliczna drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu prowadzona jest w Biurze
Nadlesnictwa, z zachowaniem ustalonych odrebnymi przepisami warunkow oraz z zachowaniem
odpowiednich narzedzi ewidencji elektronicznej i fiskalnej, w oparciu o aktualny cennik detaliczny.



2) Podmioty gospodarcze w ramach sprzedazy detalicznej nabywa¢ moga drewno zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada
2019 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym
Lasy Panstwowe na lata 2020-2021

3) Cennik detaliczny na drewno ustala Nadle$niczy Nadle$nictwa Trzcianka w oparciu o
Zarzadzeniem Nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada
2019 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe na lata 2020-2021.

4) Ceny na produkty ubocznego uzytkowania ustalane sa indywidualnie przez Nadle$niczego
Nadlesnictwa Trzcianka i zawarte sa w cenniku .

5) Sprzedaz detaliczna drewna i produktow ubocznego uzytkowania lasu moze odbywac sie tylko z
przetransferowanych do SILP wykazow odbiorczych drewna i wykazoéw odbiorczych uzytkow
niedrzewnych.

6) Dokumentem stanowigcym dowod sprzedazy drewna lub produktéw ubocznego uzytkowania lasu w
detalu jest faktura VAT.

7) Faktura VAT jest dokumentem uprawniajacym nabywce do odbioru drewna lub produktow
ubocznego uzytkowania lasu z lasu w okreslonym w niej terminie.

8) Sprzedaz detaliczna odbywa si¢ w Biurze Nadlesnictwa w $rody w godz. od 8-14 lub w innych
terminach w miar¢ potrzeb i warunkow lokalnych.

9) Sprzedaz detaliczna prowadzona jest za gotowke badz przelew bankowy. W przypadku przelewu
srodki pienigzne musza znajdowacé si¢ na koncie nadlesnictwa przed wystawienia faktury.

10) Informacje o wielkosci planowanej rocznej sprzedazy detalicznej udzielane sg przez pracownikow
zajmujgcych sie sprzedaza drewna oraz dodatkowo upublicznione sa:

- na tablicy ogloszen w budynku nadlesnictwa
- na stronach internetowych nadlesnictwa.

11) W kancelariach lesnictw , w kazdy wtorek w godzinach 14-16 lub telefonicznie w innych terminach
mozna uzyskac¢ informacje dotyczace mozliwosci zaopatrzenia si¢ w te produkty.

12) Wydawanie i wywoz drewna oraz produktéw ubocznego uzytkowania lasu odbywa si¢ w czwartki
i piatki lub w innych terminach w miarg potrzeb.

13) Zakupionego drewna i produktow ubocznego uzytkowania lasu nie wolno nabywcy zabierac z lasu
bez uzyskania na zgody miejscowego le$niczego.

14) Zakupione drewno lub produkty ubocznego uzytkowania lasu powinno zosta¢ wywiezione z lasu w
postaci, w jakiej zostaly sprzedane. Lesniczy w wyjatkowych sytuacjach ma prawo zezwoli¢ na
odstepstwa od tej zasady.

15) Nabywce obowigzuje 14 dniowy termin wywozu drewna. W razie niemozno$ci Wywozu w
Oznaczonym terminie, nabywca winien zglosi¢ si¢ do le$nictwa o wyznaczenie nowego terminu. Po
uptywie tego terminu Nadle$nictwo nie odpowiada za zakupiony surowiec, a nabywca nie moze roscic¢
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do sprzedajacego pretensji, co do pogorszenia stanu jako$ciowego z tytutu op6znionego odbioru oraz
czesciowej lub nawet catkowitej kradziezy zakupionego surowca.

16) W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie od 15 marca do
15 pazdziernika nabywca moze po uprzednim pisemnym zawiadomieniu zosta¢ obcigzony kosztami
zabezpieczenia drewna przed szkodnikami.

17) Sprzedajacy odpowiada za wady ukryte drewna na zasadach okreslonych w ogdlnie obowigzujacych
przepisach. Reklamacje rozpatrywane beda wedtug zasad i trybow obowigzujacych u Sprzedajacego:

1. Kupujacy sktada pisemna reklamacje niezwlocznie po stwierdzeniu wady drewna, najpdzniej w
terminie 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna - z tym ze reklamacj¢ wady jakos$ciowej,
ktorej skutkiem jest szybko postgpujaca deprecjacja drewna (Sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna
wada, ktora mogla powsta¢ po odbiorze drewna), Kupujacy zgtasza w terminie 5 dni od wystawienia
dokumentu wydania drewna.

Odbidr ilosciowy drewna przeprowadza si¢ w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie
podlega reklamacji ilosciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutu btgdnego pomiaru, ktéra moze byé
zgloszona przez Kupujacego wytacznie w przypadku drewna mierzonego w pojedynczych sztukach.

2. Zgloszenie reklamacji nie powoduje odroczenia terminu ptatnosci.

3. Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie lesnictwa, z ktorego drewno pochodzi,
dane dokumentu wydania drewna, informacje o numerach, gatunkach, klasach jakosciowo-
wymiarowych, masach, sztukach Ilub stosach reklamowanego drewna, opis okolicznosci
uzasadniajgcych reklamacje, w tym wady poszczegolnych sztuk lub stosow drewna, doktadny adres
miejsca sktadowania drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub
informacje zawarte w reklamacji wymagajg uzupetnienia, Sprzedajacy przed rozpatrzeniem reklamacji,
zwraca si¢ do Kupujacego o jej uzupehienie we wskazanym zakresie.

4. Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedajacego w terminie 14 dni od dnia zgloszenia lub
uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedajacego, w dniu uzgodnionym z
Kupujagcym. Zachowanie terminu rozpatrzenia reklamacji moze nastgpi¢ poprzez wystanie listu
poleconego przed uptywem tego terminu.

5. Kupujacy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposob umozliwiajacy jego
identyfikacje i oceng.

6. Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie protokotu reklamacyjnego. W razie
odmowy podpisania protokotu przez Kupujacego, przedstawiciele Sprzedajacego podpisuja protokot
jednostronnie i zamieszczajg wzmianke o przyczynie braku podpisu.

7. W przypadku braku rozstrzygnigcia Strony moga skorzystaé z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcOw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty ekspertyz ponosi
Kupujacy.

IV Fiskalizacja sprzedazy detalicznej

1) Kazda sprzedaz jest dokumentowana fakturg VAT



V. Sprzedaz drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu na zasadzie pozyskania i wyrobki
drewna staraniem nabywcy zwane dalej ,,samowyrobem”

1) Sprzedaz drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu pozyskiwanych na zasadach
»samowyrobu” prowadzona jest wylacznie w Biurze Nadlesnictwa.

2) Pozyskanie drewna samowyrobem odbywa si¢ generalnie z drzew $cigtych, mozliwa jest tylko Scinka
drzew o $rednicy nie wigkszej niz 7 cm w miejscu cigcia .

4) Dopuszczenie tej formy zaopatrywania si¢ w drewno dla potrzeb wtasnych prowadzone moze by¢ na
powierzchniach roboczych, gdzie aktualnie nie sg prowadzone prace zwigzane z pozyskaniem i zrywka
drewna, co ma zapewni¢ bezpieczenstwo osob przebywajacych na pozycji.

5) Osoba wydajaca zezwolenie na samowyrob zobowigzana jest do przeprowadzenia instruktazu dla
zainteresowanych samowyrobem drewna, w zakresie bezpiecznego wykonywania tej pracy, wraz z
uzyskaniem na pismie potwierdzenia jego przeprowadzenia przez zainteresowanych. Potwierdzenie
sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje szkolony a drugi pozostaje w dokumentacji
lesnictwa.

VI Postanowienia koncowe

1) Obrét drewnem w lesnictwach winien by¢ prowadzony w sposob wykluczajacy jego deprecjacje i
przy petnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu oraz zasad ochrony mienia przed szkodnictwem.

2) Obro6t produktami ubocznego uzytkowania lasu winien by¢ prowadzony w sposob wykluczajacy
dewastacje lasu, przy pelnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu, ochrony przyrody i innych
uregulowan przedmiotowych.

3) W pierwszej kolejnosci nalezy rozchodowywa¢ w miarg mozliwosci drewno znajdujace si¢ na stanie
magazynowym najdtuzej liczac od daty jego przychodu.

4) Drewno Ilub produkty ubocznego uzytkowania lasu pozyskane nielegalnie, ktore zostaly
skonfiskowane przez nadlesnictwo nie mogg by¢ sprzedane jako certyfikowane — FSC, PEFC.

5) W celu umozliwienia czynnos$ci kontrolnych drewno moze by¢ sprzedawane: nie wczesniej niz W
nastgpnym dniu od daty przychodu lub wczeéniej za zgoda Nadlesniczego Iub jego Zastepcy

6) W przypadku wystapienia nadwyzek po wywozie drewna nalezy je zaewidencjonowa¢ w terminie do
trzech dni roboczych zgodnie z pismem z dnia 24.07.2013r. zn. spr. ED-906/11/2013 Regionalnego
Dyrektora Lasow Panstwowych w Pile

7) Fakt kontroli drewna w terenie powinien by¢ odnotowany zgodnie z Regulaminem kontroli
wewnetrznej Nadlesnictwa Trzcianka.

8) W przypadku wydruku ponadnormatywnej liczby kwitow wywozowych (wersja elektroniczna)
le$niczy/podlesniczy zobowigzany jest:

- pisemnie wyjasnic te sytuacje i dotaczy¢ wszystkie ponadnormatywne egzemplarze do historii pracy,
na ktorej sg wykazane,

- w trybie niezwlocznym (maksymalnie do 7 dni od daty wystawienia dokumentu) uzyskaé akceptacje
ztozonych wyjasnien przez nadlesniczego lub jego zastepce.



9) W przypadku anulowania kwitoéw wywozowych (wersja elektroniczna) postgpowanie jest podobne
jak w punkcie 8.

10) Niedopuszczalne jest anulowanie kwitow wywozowych podpisanych przez upowaznionych
przewoznikdéw lub odbiorce bez zgody nadle$niczego badz jego zastepcy. Postepowanie wyja$niajace
analogicznie jak pkt. 8

11) Niedopuszczalne jest wystawianie kwitow wywozowych awansem, tzn. przed rozpoczeciem
czynnosci wywozowych.

12) Niedopuszczalne sg jakickolwiek skreslenia, zamazywania, wymazywania badZ dopisywania na
kwitach wywozowych za wyjatkiem umieszczenia rgcznie danych niezbgdnych do poprawnego
wystawienia kwitu np. numer rej. przyczepy, oswiadczenie przewoznika o dopuszczalnej tadownosci
pojazdu oraz wymagane pieczatki i podpisy.

13) Niedopuszczalne sg jakiekolwiek reczne poprawki, zamazywanie, wymazywanie danych z faktur
wystawionych za sprzedane drewno. Ewentualne korekty nalezy wykonywac zgodnie z obowigzujgcymi
aktami prawnymi dotyczacymi wystawiania tych dokumentow.

14) Wszelkie odstgpstwa od niniejszego Regulaminu wymagajg akceptacji nadlesniczego lub jego
zastepcy 1 powinny by¢ dokumentowane na pismie.

15) Kwestie nie rozstrzygni¢te w niniejszym regulaminie rozwigzuje si¢ i wyjasnia w oparciu 0
obowiazujace w PGL LP zarzadzenia, decyzje, instrukcje i zasady postepowania oraz inne obowigzujace
akty prawne.

VIl Klauzula RODO

Sprzedawca Nadlesnictwo Trzcianka informuje, ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania danych
zwigzanych ze sprzedaza detaliczna w zwiazku z realizacjg z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatacznik nr 1 do Regulaminu sprzedazy drewna i produktéw
ubocznego uzytkowania lasu w nadlesnictwie Trzcianka w 2021 roku.



Akty prawne powigzane:

- Zarzadzeniem Nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2019

roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe na lata 2020-2021.

- Decyzja Nr 160 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2019 roku w sprawie
kryteridw, parametrow i sposobu warto§ciowania ofert oraz regulaminow sprzedazy w Portalu Le$no-
Drzewnym i aplikacji internetowej e-drewno.

- Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6ow i ustug tekst jednolity Dz.U z 2016r.poz 710 z
pOzniejszymi zmianami |,

- Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.U z 2015r. poz 613 z
pdzniejszymi zmianami. na podstawie Dz. U. z 2005r. Nr 8. poz. 60, Nr 85 poz. 727, Nr 86 poz. 732 i
Nr 143 poz. 1199),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséow z dnia 27.08.2013r. w sprawie kryteriow i warunkow
technicznych, ktorym musza odpowiada¢ kasy rejestrujace oraz warunkow ich stosowania (Dz. U. z
dnia 16.09. 2013 r. POZ 1076),

- Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010r., w sprawie
szczegdtowych wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych przechowywanych
i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 166 z 2010 r. poz.
1128).

-Pismo z dnia 09.05.2016r. zn. spr. ED-7610.5.2016 Regionalnego Dyrektora Lasow Panstwowych w
Pile w sprawie zagospodarowania drewna z nadwyzek po jego wywozie.

- Zarzadzenie nr 67/2012 Dyrektora Generalnego lasow Panstwowych z dnia 01.10.2012r. w sprawie
dokumentacji funkcjonujacej w kancelarii le§nictwa oraz miejsca i formy jej przechowywania (zn.spr.
EI-021-1/12), wraz z pdzniejszymi zmianami.

- Zarzadzenie nr 36 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 20 kwietnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z
zakresu gospodarki lesnej (GB-021-2/12),

- Zarzadzenie nr 4 Dyrektora Generalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych z dnia 7 lutego 2012
zmieniajacego wzornik drukow wprowadzony Zarzadzeniem nr 75 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 18 lipca 2003 w sprawie wzornika drukéw obowigzujacych w Lasach
Panstwowych (zn. spr.01-021-2-1//12)

- Zarzadzenie nr 74 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 grudnia 2014r.w sprawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt Panstwowego Gospodarstwa Lasy Panstwowe.

- Zarzadzenie nr 66 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 listopada 2014r.w sprawie
organizacji zakresu dzialania archiwow zaktadowych i sktadnic akt w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe.
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